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Aanbestedingsrapport  

Het aanbestedingsrapport is een hulpmiddel om bepaalde keuzes en motiveringen die een aanbestedende dienst of een speciale sectorbedrijf maakt vast te leggen. Denk aan de keuze voor de selectie van ondernemers, de gunning van de opdracht, de toepassing van de onderhandelingsprocedure zonder aankondiging et cetera. Het aanbestedingsrapport is een levend document dat ingevuld wordt voor en tijdens de aanbesteding. Daar waar nodig kunt u het rapport aanpassen of een eigen (uitgebreider) format opstellen. Het aanbestedingsrapport vergemakkelijkt de interne controle en helpt de accountant bij de uitoefening van zijn taak. 

Op grond van de Aanbestedingswet 2012 (hierna Aw) moet over de gunning van een overheidsopdracht en de instelling van een dynamisch aankoopsysteem een proces-verbaal worden opgesteld. Dit proces-verbaal moet worden toegezonden aan de Europese Commissie op haar verzoek. Het aanbestedingsrapport kan worden gebruikt bij de opstelling van het proces-verbaal. Alle elementen van het proces-verbaal zijn hierin opgenomen en gemarkeerd met een *.
Bepaalde beslissingen van speciale sectorbedrijven moeten ook gemotiveerd kunnen worden. Het gaat hierbij om:

· de erkenning en de selectie van de ondernemers
· de gunning van de opdracht
· de toepassing van de onderhandelingsprocedure zonder aankondiging 
· het niet toepassen van bepalingen voor speciale-sectoropdrachten op grond van de in de wet opgenomen uitzonderingen. 
De informatie hierover moet ook op verzoek aan de Europese Commissie worden toegezonden. Deze informatie kan ook in het aanbestedingsrapport worden vastgelegd. Voor deze informatie geldt echter niet de plicht om een proces-verbaal op te stellen. 
Oktober 2014
Format Aanbestedingsrapport

1. Gegevens aanbesteding
	Naam aanbestedende dienst*:             Contactpersoon aanbesteding:

Adres*:                                                  Telefoonnummer:

Naam aanbesteding:

Referentienummer:


* Naam en adres moeten worden opgenomen in het proces-verbaal (art. 2.132 sub a Aw).
2. Aanbestedingsteam

	Het aanbestedingsteam bestaat uit:

Naam:                                                      Functie:

 


 3. Aanbesteding

	Beoogde datum publicatie:

Datum publicatie:

Niet gepubliceerd omdat:

□ aanbesteding  beëindigd is omdat:

□ publicatie niet nodig is omdat:

Beoogde datum verzending uitnodiging gegadigden:

Datum verzending uitnodiging geselecteerde gegadigden:

□ n.v.t.
Beoogde datum verzending gunningsbeslissing:

Datum verzending gunningsbeslissing:




4. Beschrijving van het voorwerp van de overheidsopdracht
	Omschrijving*:

Soort opdracht:

□ werk

□ levering

□ A-dienst
□ B-dienst
CPV code(s):

Geraamde waarde van de opdracht:




*Voorwerp van de opdracht moet worden opgenomen in het proces-verbaal (art. 2.132 sub b Aw).
5. Samenvoegen/percelen

	De opdrachten zijn samengevoegd
:                          □ ja                 □ nee

Zo ja, motivering:

.


	De opdracht is verdeeld in     percelen
:                     □ ja                 □ nee

Zo nee, motivering:




6. Raamovereenkomst

	Er is sprake van een raamovereenkomst                    □ ja                □ nee

Zo ja, deze is langer dan vier jaar
                             □ ja                □ nee

Zo ja, motivering:

Raamovereenkomst met _ ondernemers




7. Keuze aanbestedingsprocedure

	Te volgen/Gevolgde aanbestedingsprocedure:

□
Enkelvoudig onderhandse procedure


□ Concurrentiegerichte dialoog*
□
Meervoudig onderhandse procedure


□ Prijsvraag

□
Nationale openbare procedure





□ Onderhandelingsprocedure 

□  Nationale openbaar (ARW)                             zonder aankondiging*
□
Openbare procedure








□ Onderhandelingsprocedure met aankondiging*
□  Niet-openbare procedure                             □ Concessieovereenkomst voor openbare werken
□  Nationaal niet openbaar (ARW)                   □ Procedure voor het plaatsen van B-diensten
□  Raamovereenkomst                                     □ Dynamisch aankoopsysteem

□  Anders, namelijk:




	


*De omstandigheden die de toepassing van de concurrentiegerichte dialoog en de onderhandelingsprocedure rechtvaardigen moeten worden opgenomen in het proces-verbaal (art. 132 sub i en j Aw).

	Motivering keuze procedure:




8. Keuze ondernemer 
	Uitsluitingsgronden:

(Verplichte) uitsluitingsgronden (art. 2.86 Aw)
Motivering bij afzien van (verplichte) uitsluitingsgronden (art. 2.88 Aw):

Facultatieve uitsluitingsgronden (art. 2.87 Aw):

□ faillissement, liquidatie, werkzaamheden gestaakt, surseance van betaling, (faillissements-) akkoord, 

□ overtreding relevante beroepsgedragsregel

□ ernstige fout

□ (niet) betaling sociale zekerheidspremies 

□ (niet) betaling belastingen

□ valse verklaringen 

Motivering:
Motivering bij afzien van gestelde (facultatieve) uitsluitingsgronden (art. 2.88 Aw):



	Geschiktheidseisen:
Motivering:

Geschiktheidseis totale omzet en omzet bedrijfsactiviteit           □ nee





□ ja

Zo ja, zwaarwegende argumenten
:




	Gegadigden
Aantal gegadigden dat wordt toegelaten tot de aanbestedingsprocedure

□ n.v.t.

□ minimaal  








□ maximaal 
Selectiemethode:

□ weging
□ loting

□ anders, nl.:

Selectiecriteria:















weging:

-
-
-
-

 Uitgekozen gegadigden:

□
Nvt

Uitgekozen/uitgenodigde gegadigden*:                      motivering:














-

-

-

-

-



Uitgesloten en afgewezen gegadigden:                           motivering:
                                                                        
-
-

-

-
-

□ nvt




* De namen van de uitgekozen en uitgesloten en afgewezen gegadigden moeten met motivering hiervan worden opgenomen in het proces-verbaal (art. 132 sub c en d Aw).
9. Nota van inlichtingen

	Aantal ingediende vragen:

Aantal beantwoorde vragen in de nota van inlichtingen:

Aantal beantwoorde vragen buiten de nota van inlichtingen om*:

Verzonden op:




*Als er inlichtingen zijn verstrekt die niet zijn opgenomen in de nota van inlichtingen moet dit worden vermeld in het proces verbaal (art. 2.132 sub f Aw).
10. Gunningsmethodiek

	Er wordt gegund op: □ emvi   □ laagste prijs

Indien wordt gegund op laagste prijs motivering
:




	Omschrijving gunningsmethodiek (art. 2.115 Aw):

Aspect:                                                              Weging:

□ kwaliteit

□ prijs

□ technische waarde

□ esthetische en functionele kenmerken

□ milieukenmerken

□ gebruikskosten

□ klantenservice en technische bijstand

□ datum van levering

□ termijn voor de levering of uitvoering

□

□

□



11. Van toepassing zijnde reglementen/voorwaarden

	□ ARW 2012

□ ARN 2013

□ anders, namelijk:

Afwijking:       □ ja  □ nee

Zo ja, afgeweken waarvan?                                   Motivering
:
- art.
- art.
- art.
- art.


12. Proportionaliteit
	Afgeweken van de Gids Proportionaliteit:  □ ja  □ nee
Zo ja, afgeweken van voorschrift:                  Motivering
:

-
-
-



13. Inschrijving en gunning
	Proces-verbaal van opening opgesteld: □
ja





□
nee

Afgewezen c.q. uitgesloten inschrijvers/inschrijvingen:  Motivering afwijzing*:

-
-
-
N.v.t.

Overheidsopdracht/ dynamisch aankoopsysteem*
□ Niet gegund   □ Gegund aan:
Motivering gunning/niet gunning*:




*De namen van de afgewezen inschrijvers met motivering moeten worden opgenomen in het proces-verbaal (art. 2.132 sub e Aw), zo ook de redenen voor de afwijzing van abnormaal laag bevonden inschrijvingen (art. 2.132 sub g Aw) en de naam van de uitgekozen inschrijver met motivering voor deze keuze (art. 2.132 sub h Aw). Als niet wordt overgegaan tot gunning of tot de instelling van een dynamisch aankoopsysteem moet dit ook worden opgenomen in het proces-verbaal (2.132 sub k Aw).
	Opschortende termijn gesteld na gunningsbeslissing?             □ ja        □ nee

Bezwaar (klacht, kort geding) binnen gestelde opschortende termijn □ja                           □nee

Zo ja: Klacht □ Kort geding □

ingediend c.q aanhangig gemaakt op:

□
gehonoreerd
















□
niet gehonoreerd

Motivering:



Onderaanneming*            □ja














 □nee

Zo ja welk gedeelte?

* Als bekend is welk gedeelte van de overheidsopdracht aan derden in onderaanneming wordt gegeven moet dit worden opgenomen in het proces-verbaal (art. 2.132 sub h Aw).
15. Afgesloten overeenkomst

Waarde gegunde opdracht*:
Ingangsdatum overeenkomst: 

Looptijd overeenkomst:

Aankondiging gegunde overheidsopdracht c.q. dynamisch aankoopsysteem bekend gemaakt met behulp van TenderNed binnen 48 dagen/ 2 maanden 

□ ja 


















□ nee

*De waarde van de opdracht moet worden opgenomen in het proces-verbaal (art. 132 sub b Aw)
Ondertekend te : 




                             op

�  Als opdrachten niet worden verdeeld in percelen moet dit worden gemotiveerd in de aanbestedingsstukken (art. 1.5 Aw).


�  Als raamovereenkomsten langer zijn dan 4 jaar moet dit deugdelijk worden gemotiveerd (art. 2.140 Aw).


� De motivering van de keuze voor de wijze waarop de aanbestedende dienst of het speciale-  


   sectorbedrijf de overeenkomst  tot stand wil brengen moet op schriftelijk verzoek aan de 


   ondernemer worden verstrekt (art. 1.4 Aw).





� Als de geschiktheidseisen betrekking hebben op de hoogte van de totale omzet en de omzet van de bedrijfsactiviteit die het voorwerp van de overheidsopdracht is moet dit met zwaarwegende argumenten worden gemotiveerd in de aanbestedingsstukken (art. 2.90 lid 3 Aw). Deze mag maximaal driemaal de geraamde waarde van de opdracht betreffen.





� Gunning op laagste prijs moet worden gemotiveerd in de aanbestedingsstukken (art. 2.114 Aw)


� Afwijking van de voorschriften uit de ARW 2012 moet worden gemotiveerd in de aanbestedings-  


  stukken (art. 1.22 Aw)





� Er mogen alleen eisen, voorwaarden en criteria aan de inschrijvers en de inschrijvingen gesteld worden die in een redelijke verhouding staan tot het voorwerp van de opdracht (art. 1.10 Europees, art 1.13 nationaal en art. 1.16 meervoudig onderhands), hierbij moet acht worden geslagen op de bepalingen die zijn opgenomen in het richtsnoer: de Gids Proportionaliteit. Afwijking van de Gids Proportionaliteit moet worden gemotiveerd in de aanbestedingsstukken)
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