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Instructie: 

-  Teksten of bepalingen waar ‘<OPTIONEEL>’ voor staat kunnen worden opgenomen als dat gewenst is. Raadpleeg de toelichting bij het Model Nadere Overeenkomst bij Raamovereenkomst inhuur ARVODI-2025 voor meer uitleg over (het gebruik van) de optionele bepalingen.
- Bij teksten waar ‘OF’ tussen de bepalingen in staat moet een keuze tussen de verschillende opties gemaakt worden. De overige optie(s) moet(en) worden verwijderd uit de overeenkomst.

N.B. Bij gebruik van de overeenkomst, deze instructie verwijderen.

(Datum versie: maart 2025)

















Nadere overeenkomst met kenmerk […] bij Raamovereenkomst inhuur op het gebied van […] met kenmerk […] ARVODI-2025



De ondergetekenden:
          
1.   	De Staat der Nederlanden, waarvan de zetel is gevestigd te Den Haag, 
	hierbij vertegenwoordigd door de Minister van/voor OF Staatssecretaris van [naam portefeuille],
	namens deze,
	[functie en naam ondertekenaar],
	hierna te noemen: Opdrachtgever,

	en

2.   	[volledige naam en rechtsvorm Opdrachtnemer]
	(statutair) gevestigd te […],
	hierbij vertegenwoordigd door
	[naam ondertekenaar] <OPTIONEEL> en [naam medeondertekenaar],
	hierna te noemen: Opdrachtnemer,




OVERWEGENDE DAT:

· Opdrachtgever met Opdrachtnemer op [datum] een Raamovereenkomst inhuur op het gebied van […] met kenmerk […] heeft gesloten die van toepassing is op alle opdrachten tot inhuur op genoemd gebied die Opdrachtgever gedurende de looptijd van de Raamovereenkomst verstrekt;

· [bookmark: _Hlk192758867]Opdrachtgever Opdrachtnemer <OPTIONEEL> en de overige dienstverleners waarmee een overeenkomstige raamovereenkomst is gesloten heeft verzocht een Offerte met betrekking tot het uitvoeren van de daarin beschreven Diensten uit te brengen;

· Opdrachtnemer op [datum] een Offerte met kenmerk […] aan Opdrachtgever heeft uitgebracht;

· Opdrachtgever de opdracht zoals omschreven in de Offerteaanvraag aan Opdrachtnemer heeft gegund;

· In deze Nadere Overeenkomst de specifieke voorwaarden zijn vastgelegd met betrekking tot het uitvoeren van de in de Offerteaanvraag gespecificeerde Diensten door Opdrachtnemer. 

KOMEN OVEREEN:

1.	Toepasselijke voorwaarden

1.1	Op deze Nadere Overeenkomst zijn de bepalingen van de Raamovereenkomst van toepassing, voor zover daarvan in deze Nadere Overeenkomst niet wordt afgeweken. Daar waar in deze Nadere Overeenkomst begrippen met een beginhoofdletter worden aangeduid wordt hieraan de betekenis toegekend als bepaald in de Raamovereenkomst. Daar waar in de ARVODI-2025 de “Overeenkomst” staat vermeld wordt voor de doeleinden van deze Nadere Overeenkomst dat begrip vervangen door “Nadere Overeenkomst”.

1.2	In de Offerte opgenomen voorwaarden zijn niet van toepassing als deze voor Opdrachtgever minder gunstig zijn dan opgenomen in de Raamovereenkomst.


2.  	Voorwerp van de Nadere Overeenkomst / nadere invulling van de Diensten 
	
2.1	Opdrachtgever verstrekt hierbij aan Opdrachtnemer opdracht tot het uitvoeren van de Diensten zoals gespecificeerd in de op basis van de Offerteaanvraag uitgebrachte Offerte, welke opdracht Opdrachtnemer hierbij aanvaardt.
	<OPTIONEEL> Voor de Diensten gelden de volgende aanvullingen en/of wijzigingen: […].

2.2    De volgende documenten vormen gezamenlijk de Nadere Overeenkomst. Als deze documenten elkaar tegenspreken, gaat het eerder genoemde document boven het later genoemde:

1. dit document;
2. de Raamovereenkomst inhuur d.d. [datum];
3. de ARVODI-2025;
4. de Offerteaanvraag;
5. de overige Bijlagen (instructie: benoem hier indien van toepassing de overige bijlagen);
6. de door Opdrachtnemer aan Opdrachtgever uitgebrachte Offerte van [datum], met kenmerk […].


3.	Personeel

3.1 Opdrachtnemer zet voor het uitvoeren van de Diensten het volgende Personeel in:

naam: […], functieprofiel / niveau: […]

naam: […], functieprofiel / niveau: […]

3.2 <OPTIONEEL> De artikelen 4.1 en 4.2 van de ARVODI-2025 over vervanging van personen zijn niet van toepassing. Opdrachtnemer kan personen die belast zijn met het uitvoeren van de Diensten vervangen. Opdrachtgever kan de vervanger(s) niet weigeren.


4.	Duur Nadere Overeenkomst

4.1	Deze Nadere Overeenkomst komt tot stand wanneer de laatste Partij heeft ondertekend.

4.2	De Diensten worden uitgevoerd in de periode van [datum] tot [datum]. Deze Nadere Overeenkomst eindigt op [datum].

4.3	<OPTIONEEL> Als de volledige Diensten niet binnen de overeengekomen of verlengde termijn zijn uitgevoerd volgens deze Nadere Overeenkomst, is Opdrachtnemer aan Opdrachtgever een onmiddellijk opeisbare boete verschuldigd van 0,1 % van de totale waarde van deze Nadere Overeenkomst voor elke dag dat de tekortkoming voortduurt, tot een maximum van 10 %. Als nakoming anders dan door overmacht blijvend onmogelijk is geworden, is de boete onmiddellijk volledig verschuldigd.

Opdrachtgever heeft naast de boete recht op nakoming en op vergoeding van de schade die het gevolg is van de niet-nakoming.

De boete wordt verrekend met de door Opdrachtgever verschuldigde betalingen, ongeacht of de vordering tot betaling daarvan op een derde is overgegaan.


5. 		Plaats en tijden werkzaamheden

5.1 	De werkzaamheden van het Personeel van Opdrachtnemer worden verricht op het kantoor van Opdrachtgever: [adres] in [plaats].

5.2	De werkzaamheden van het Personeel van Opdrachtnemer worden op de volgende werkdagen tijdens kantooruren verricht gedurende […] uur per dag: [werkdagen en werktijden invullen]. 


6.	Financiële bepalingen

6.1	In aanvulling op de financiële bepalingen van de Raamovereenkomst geldt dat het Personeel van Opdrachtnemer de Diensten uitvoert tegen het volgende uurtarief: […] (excl. BTW). 

Opdrachtnemer mag maximaal [8] uur per dag in rekening brengen, tenzij vooraf schriftelijk of per e-mail andere afspraken zijn gemaakt

6.2	Door Opdrachtgever aan het Personeel van Opdrachtnemer opgedragen dienstreizen      moeten volgens de geldende regels van Opdrachtgever te worden gemaakt en worden volgens de geldende regels van Opdrachtgever vergoed. Voor dienstreizen die plaatsvinden met eigen vervoer en aanvangen en/of eindigen in de woonplaats van de desbetreffende persoon wordt alleen een vergoeding betaald voor het aantal kilometers dat uitstijgt boven het aantal kilometers dat normaal gesproken verreden wordt in het kader van woon-werkverkeer (tussen woonplaats en standplaats v.v.).

	OF

6.2	Het uurtarief is inclusief eventuele te maken reiskosten vanwege dienstreizen.

6.3	<OPTIONEEL> Registratie van de gewerkte tijd geschiedt door het Personeel van Opdrachtnemer [wekelijks/maandelijks] met behulp van een urenverantwoordingsstaat. Eenmaal per [week/maand] levert het Personeel van Opdrachtnemer de ingevulde urenverantwoordingsstaat in bij Opdrachtgever. Als Opdrachtgever zich in de urenverantwoordingsstaat kan vinden, tekent Opdrachtgever deze voor akkoord en verstrekt Opdrachtgever een kopie exemplaar aan het Personeel van Opdrachtnemer.

6.4	Opdrachtnemer factureert [periodiek invullen].

[bookmark: _Hlk157784720][bookmark: _Hlk192157382][bookmark: _Hlk190089197]6.5	Opdrachtnemer vermeldt op de e-factuur in ieder geval de orderreferentie […] en het toepasselijke organisatie-identificatienummer (OIN). Opdrachtnemer factureert op de 
[in de financiële bijsluiter OF op www.helpdesk-efactureren.nl] voorgeschreven wijze. 

OF

6.5	<OPTIONEEL> In afwijking van wat in artikel 15.1 van de ARVODI-2025 is bepaald over elektronisch factureren, zendt Opdrachtnemer de factuur/facturen op papier aan Opdrachtgever. Opdrachtnemer zendt de factuur/facturen onder vermelding van de orderreferentie […] aan:


	Ministerie van […]
	(Directoraat-generaal […]
	Directie […]
	Postbus […] [Den Haag]

6.6	<OPTIONEEL> De navolgende inwerkkosten van het Personeel komen voor rekening van Opdrachtnemer: […].


7. 	Contactpersonen/ <OPTIONEEL> Overleg/ <OPTIONEEL> Rapportage/ <OPTIONEEL> Projectleiders/ <OPTIONEEL> Begeleidingscommissie/stuurgroep

7.1 	Contactpersoon voor Opdrachtgever is [naam en functie].
	Contactpersoon voor Opdrachtnemer is [naam en functie].

7.2	<OPTIONEEL> De contactpersonen overleggen ten minste 1x [periode] en zo vaak als Opdrachtgever dat verlangt over de uitvoering en voortgang van de werkzaamheden van Opdrachtnemer. 
	<OPTIONEEL> Opdrachtnemer doet zo vaak als Opdrachtgever dat verlangt schriftelijk verslag van de voortgang van diens werkzaamheden, maar minimaal […] maal per [periode].

7.3	<OPTIONEEL> Projectleider bij Opdrachtgever is [naam].
         Projectleider bij Opdrachtnemer is [naam].

7.4	<OPTIONEEL> In afwijking van artikel 8.2 van de ARVODI-2025 binden de contactpersonen hun Partijen niet.

7.5	<OPTIONEEL> Er is een [begeleidingscommissie/stuurgroep] ingesteld als bedoeld in artikel 9 van de ARVODI-2025, waarvan de taken en bevoegdheden zijn vastgelegd in Bijlage […] van deze Nadere Overeenkomst.


[bookmark: _Hlk190101288]8.	<OPTIONEEL> Einde van de Nadere Overeenkomst (exit)

8.1	Als deze Nadere Overeenkomst om welke reden ook (tussentijds) eindigt, doet Opdrachtnemer op eerste verzoek van Opdrachtgever datgene wat redelijkerwijs nodig is om er voor te zorgen dat een nieuwe opdrachtnemer, of Opdrachtgever zelf, zonder belemmeringen het uitvoeren van de Diensten kan overnemen. Zo nodig neemt Opdrachtnemer op verzoek van Opdrachtgever deel aan overleg met een opvolgende opdrachtnemer.

[bookmark: _Hlk190101424]8.2	Anders dan in geval van ontbinding van deze Nadere Overeenkomst op grond van artikel 21 lid 1 of 3 van de ARVODI-2025, voert Opdrachtnemer de in het eerste lid bedoelde Diensten uit tegen de in deze Nadere Overeenkomst bepaalde tarieven en condities of, bij gebreke daarvan, tegen de in het algemeen door Opdrachtnemer gehanteerde tarieven en nader overeen te komen condities. De kosten van de in het eerste lid bedoelde Diensten zijn voor rekening van Opdrachtnemer als sprake is van een toerekenbaar tekortschieten door Opdrachtnemer.

[bookmark: _Hlk190101478]8.3 	Opdrachtnemer zal de in artikel 12.1 van de ARVODI-2025 bedoelde gegevens [en de hierna genoemde gegevens: [omschrijven van gegevens die Opdrachtnemer zonder expliciete opdracht van Opdrachtgever heeft gegenereerd, maar die Opdrachtgever wel wil ontvangen na afloop van de Nadere Overeenkomst] binnen [aantal] [dagen/weken] na afloop van deze Nadere Overeenkomst [wissen of terugbezorgen], of zoveel eerder als is overeengekomen. Als Opdrachtnemer dat niet doet is Opdrachtnemer een boete verschuldigd van € [bedrag] per dag, met een maximum van € [bedrag]. De verplichting uit dit lid blijft dan bestaan en Opdrachtnemer is aansprakelijk voor de schade die het gevolg is van de schending. 
Ten aanzien van persoonsgegevens geldt hetgeen overeengekomen is in de verwerkersovereenkomst.

[bookmark: _Hlk190101508]8.4    De in het derde lid bedoelde gegevens [en de hierna genoemde gegevens: [omschrijven van gegevens die Opdrachtnemer zonder expliciete opdracht van Opdrachtgever heeft gegenereerd, maar die Opdrachtgever wel wil ontvangen na afloop van de Nadere Overeenkomst] worden in de door Opdrachtgever aangegeven vorm en op de door Opdrachtgever aangegeven wijze terugbezorgd.

[bookmark: _Hlk190101521]OF

[bookmark: _Hlk190101549]8.4  	De in het derde lid bedoelde gegevens [en de hierna genoemde gegevens: omschrijven van gegevens die Opdrachtnemer zonder expliciete opdracht van Opdrachtgever heeft gegenereerd, maar die Opdrachtgever wel wil ontvangen na afloop van de Nadere Overeenkomst] worden als volgt terugbezorgd: [bestandsformaat] [wijze van terugbezorging inclusief vermelding beveiligingsmaatregelen] [adres].







Den Haag, [datum]	    [Plaats], [datum]


DE MINISTER VAN/VOOR
OF STAATSSECRETARIS VAN 		[naam Opdrachtnemer]
[naam portefeuille]		


namens deze,
[functie ondertekenaar]



[naam ondertekenaar]		[functie en naam ondertekenaar]












Bijlage(n):

- Offerteaanvraag
- Offerte
- […]
Intern gebruik
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